INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION - SUBSECRETARIA DE FOMENTO

DATOS BASICOS CONTRATO

No. Contrato  |4162.010.26.1.2645-
2025
Supervisor TOMAS
del Contrato | GUTIERREZ
MANOSCA OBJETO DEL CONTRATO:
Nombre del I kAL,JA\%EDQIé:? Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la
prestador de ONERO Secretaria del Deporte y la Recreacion del proyecto
Servicio CASTILLO denominado Apoyo a la iniciacion y formacion deportiva
en Santiago de Cali BP-26005288.
Cedula 38.460.668
Valor del $2.184.000
contrato:
|Fecha inicio | 13/ago/2025
LF.eCha 5 31/ag0/2025
inalizaciéon
SEGURIDAD SOCIAL
IBC (ingreso
basicode ¢4 153 500 - ,
cotizacion) SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro al dia
: en el pago de la seguridad social integral, incluyendo
No. Planilla_ |1073623627 aportes al sistema de salud, pensiones y riesgos
No. PIN, laborales, conforme a lo establecido en el contrato de
AUtOI’IzaC.IOﬂ, 1637704951 prestacién de servicios.
Referencia, Forma de pago:
Pago (X) Vencida
|Operador: SIMPLE () Anticipada
IFecha de Pago| 18/07/2025 () Extemporanea
Periodo de
pagodela ;. |5 2025
seguridad
social:
CUOTA NUMERO (1)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato
electronico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido
asi:

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS \
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1.Apoyar y asistir en el proceso de
preparacion de materiales y en el
acompanamiento logistico para el
desarrollo de las actividades del
proyecto relacionadas con la
iniciacion y formacion deportiva,
contribuyendo a su adecuada
ejecucion y organizacion.
2.Realizar tareas de apoyo en todas
las del Proceso de Gestion
Documental bajo la normativa
técnica que regula los archivos —
Ley 594 de 2000. (Seleccion,
valoracion, alineacion, ordenacion,
expurgo, foliacién, rotulacion de
documentos y cambio de carpeta)
de todas las vigencias. y su debida
custodia en la Secretaria del
Deporte y la Recreacion, siguiendo
los lineamientos y politicas de la
entidad.

3.Proporcionar tareas de apoyo en
el registro, seguimiento y control de
las carpetas fisicas, producto de
contratos de obra y prestacion de
servicios ejecutados por la
Secretaria del Deporte y la
Recreacion.

4.0Ofrecer apoyo en la limpieza y
mantenimiento de los depdsitos,
cajas y carpetas pertenecientes al
archivo documental de la Secretaria
del Deporte y la Recreacion.

5.Las demas actividades
relacionadas con el objeto
contractual.

1. Apoyé documentando las actividades operativas
del proyecto, contribuyendo a su adecuada
organizacion, llevando un registro de los
documentos que conforman cada cerpeta de los
contratistas asignados y verificando que esten
completos y debidamente organizados.

2. Realicé tareas de apoyo dentro del proceso de
Gestion Documental en la alineacién, ordenacion,
foliacion, rotulacion de 40 contratos de la vigencia
2025 de la subsecretaria de fomento, de la
secretearia del deporte y la recreacion.

3. Proporcioné tareas de apoyo apoyo en el registro,
seguimiento y control de las carpetas fisicas,
producto de contratos de obra y prestacion de
servicios ejecutados por la Secretaria del Deporte
y la Recreacion, con las carpetas de los
contratistas asignados dentro de la vigencia
ENERO — AGOSTO de 2025.

4. Apoyé en la jornada de limpieza y mantenimiento
de los depdsitos, cajas y carpetas pertenecientes
al archivo documental de la Secretaria del
Deporte y la Recreacion.

5. Brindé apoyo en la verificacién y revision de cada
una de las carpetas asignadas para su correcto
almacenamiento, en el archivo de fomento de la
secretaria del deporte y la recreacion, de las
vigencias anteriores.

MEDIO DE VERIFICACION:

Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el
siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/1cUtLQqGpPwW9GE|

FgRJZwiGxBvW8sz-H ?usp=sharing

OBSERVACIONES: N/A
FIRMA DEL PRESTADOR DEL

SERVICIO: o M O
FECHA DE TRANSACCION: 26/ag0/2025
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https://drive.google.com/drive/folders/1cUtLQqGpPw9GEIFgRJZwiGxBvW8sz-H_?usp=sharing
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